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Fisa de atribufii a cadrelor didactice care sustin lectii in laboratoarele de
informatica

Cadrele didactice care sustin lectii in laboratoarele de informatica ale Scolii Gimnaziale
»Nicolae Titulescu” Caldrasi au obligatia sa impund si si vegheze respectarea
urmatoarelor reguli:

Profesorii nu vor permite accesul elevilor in laborator decat in prezenta lor.

Profesorii vor supraveghea intrarea/iesirea elevilor in/din laborator. Elevii vor intra in
laborator dupa ce se sund de intrare si vor parési laboratorul dupi ce se suni de iesire.
Profesorii vor stabili locul pe care il va ocupa fiecare elev in laborator (postul de lucru);
elevii nu au voie sd-si schimbe locul in timpul orei sau in orele urmitoare.

La inceputul fiecdrei ore, profesorul va cere elevilor si verifice postul de lucru (mobilier
si calculator) la care au fost repartizati si si semnaleze eventualele probleme sesizate.
Profesorii au obligatia de a urmiri activitatea elevilor la posturile lor de lucru si de a
inregistra neregulile observate de ei sau de elevi in caietul de evidentd a activititii din
laborator.

Este interzisa intrarea in laboratoare a persoanelor din afara scolii (parinti, reprezentanti
ai mass-media, alte persoane); fac exceptie profesorii din alte scoli implicati in
organizarea si evaluarea concursurilor organizate de Inspectoratul Scolar Judetean
Calarasi, gazduite de Scoala Gimnaziala ,,Nicolae Titulescu™ Cilarasi.

Este interzisd demontarea aparatelor, detasarea carcaselor sau cablurilor, efectuarea
reglajelor sau accesul la componentele interne ale calculatoarelor.

Este interzisd mutarea sau schimbarea monitoarelor, mouse-urilor sau tastaturilor.

Este interzisd modificarea figierelor de configurare si a celor al ciror rol nu este foarte
bine cunoscut.

Nu este admisa interventia la tablouri electrice, prize, stechere, mufe etc.

Profesorii nu vor permite elevilor utilizarea CD-ROM-urilor/ DVD-ROM-urilor si a
discurilor amovibile, fard acordul lor explicit, justificat de necesitati didactice obiective
(lectii, teme, proiecte).

Profesorii au obligatia sa prezinte elevilor normele de igiend si securitate a muncii si
regulamentul de ordine interioara si sd incheie proces verbal cu semnaturile lor (la
prima ord din laborator).

Profesorii trebuie s predea laborantei procesele verbale de instruire a elevilor privind
normele de igiend $i securitate a muncii si regulamentul de ordine interioard, semnate de
elevi, precum si repartitia elevilor pe posturile de lucru, pentru fiecare clasi in parte.
Profesorii vor monitoriza respectarea, cu strictete, a distributiei pe posturile de lucru,
stabilitd la inceputul anului scolar. :

Profesorii nu vor permite elevilor utilizarea altor programe in afara celor asociate
continutului disciplinei de studiu sau/si indicate de ei.

Profesorii nu vor permite elevilor accesul si navigarea liberd pe Internet in timpul orelor
si nici descdrcarea de programe sau fisiere (poze, jocuri s.a.) din surse neverificate.

Se interzice accesul elevilor pe retelele de socializare (Facebook, Twitter, etc) in timpul
orelor.



Fiecare profesor isi va crea un folder cu numele lui in care va salva documentele create
de elevii sai. Documentele create de elevi vor fi grupate in subfoldere pentru fiecare
clasa.

Profesorii vor supraveghea permanent elevii pe parcursul orei:

- nu vor pleca din laborator, ldsand elevii singuri

- nu vor permite elevilor sd se miste in timpul lectiilor de pe locurile fixate

- nu vor realiza activitéti de echipd, deoarece configuratia laboratoarelor nu permite
astfel de activitati

Se va asigura mentinerea in bune conditii a mobilierului si a echipamentelor din dotarea
laboratorului:

- nu se va permite elevilor si introducd /sa consume in laborator alimente, lichide sau
guma de mestecat;

- se va interzice elevilor sid-si sprijine cotul pe glisiera pe care se afla tastatura; la
sfarsitul sesiunii de lucru, glisiera impreuna cu tastatura se imping usor, avand grija ca
tastatura sd nu ramana in afara glisierei.

In cazul substituirii sau distrugerii intentionate a echipamentelor, cadrul didactic
declangeazd o anchetd proprie in vederea recuperdrii pagubei produse.

Conform Art. 28, alin. (1) din Statutul elevului:

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitdfii de
invdfdamant sunt obligafi sa acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din
Codul Civil, toate cheltuielile ocazionate de lucrdrile necesare reparatiilor sau, dupd
caz, sd restituie bunurile sau sd suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase.

Conform Art. 173, alin. (6) din Regulamentul de functionare si organizare a
unititilor din invatimantul preuniversitar:
Pdarintele, tutorele sau sustindtorul legal rdaspunde material pentru distrugerile

Administrator, Laborant,
prof. Olaru Adriana Marin Mioara
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Normele de igieni si securitate a muncii in laboratoarele de informatici
Regulament de ordine interioari

Intrarea elevilor in laborator se face numai in prezenta profesorului sau laborantei, dupa
ce s-a sunat de intrare.

Elevii trebuie sd aiba incéltaminte curata si si foloseasca stergitorul de la intrare.
Elevii nu au voie sa se inghesuie, s alerge sau sa se imbranceasca, sa miste mesele, si
tarasca sau sa tranteasca scaunele.

Elevii nu au voie s scrie pe mese, sa zgarie mesele sau sd jumuleasca folia de plastic de
pe dosul scaunelor.

Elevii nu au voie sa aplice pe mobilier si calculatoare magneti, autocolante, abtibilduri
sau altele asemenea.

Se interzice elevilor sa-si sprijine cotul pe glisiera pe care se afla tastatura; la sfarsitul
sesiunii de lucru, glisiera impreuna cu tastatura se imping usor, avand grija ca tastatura
sd nu ramana in afara glisierei.

Este interzisa intrarea in laborator cu produse alimentare, lichide sau guma de mestecat.
Elevii au obligatia sd pastreze curdtenia; nu au voie sa lase in laborator hartii sau alte
resturi.

In cazul in care au uitat obiecte personale (cdciuli, pixuri, cérti, caiete) in laborator,
elevii trebuie sd revina imediat in laborator sa le recupereze; nu ne asumam raspunderea
pentru obiectele uitate.

Calculatoarele si echipamentele periferice din laborator nu se vor muta si nu vor fi
lovite sau expuse unor conditii necorespunzatoare de lucru.

Este interzisd demontarea aparatelor, detasarea carcaselor, efectuarea reglajelor sau
accesul la componentele interne ale calculatoarelor.

Nu este admisad interventia la tablouri electrice, prize, stechere, mufe etc.

Este interzisa utilizarea de catre elevi a CD-ROM-urilor/DVD-ROM-urilor si a
discurilor amovibile (stick-uri), fara acordul profesorului.

Este interzisd modificarea, mutarea sau stergerea fisierele existente.

Elevii nu vor salva fisierele rezultate intr-o sesiune de lucru decat daca au acordul
profesorului. Fisierele vor fi salvate in folderul indicat de profesor.

Este interzisa utilizarea altor programe in afara celor impuse de continutul disciplinei de
studiu sau indicate de profesor. Elevii nu au voie sa instaleze alte programe sau jocuri.
Este interzisd navigarea pe Internet, in timpul orelor de curs, fard acordul explicit al
profesorului.

Se interzice accesul elevilor, in timpul orelor, pe retelele de socializare (Facebook,
Twitter, etc).

Nu se permite elevilor accesarea site-urilor pentru adulti sau utilizarea calculatorului si
internetului in alte scopuri decat cele scolare.

Se interzice descarcarea de fisiere fara acordul profesorului.

Elevii nu au voie sa creeze documente sau fisiere grafice cu continut denigrator sau
obscen.

Inchiderea calculatorului se face numai in prezenta profesorului sau laborantei,
respectand succesiunea  Start — Inchidere — Inchidere.



= Elevii isi vor péstra la toate orele pozitia care le-a fost atribuita de profesor la inceputul
anului scolar. In timpul orelor nu au voie sd se miste de la locul lor.

» Fiecare elev raspunde de postul de lucru la care isi desfasoara activitatea (mobilier i
sistem de calcul).

= Elevii sunt obligati sa verifice, la inceputul lucrului, integritatea mobilierului si a
sistemului de calcul de care raspund si sa semnaleze profesorulu1 neregulile
(modificarile) depistate.

= La sfarsitul unei sesiuni de lucru, elevul este obligat sd predea postul la care a lucrat
exact in starea in care l-a primit.

= Orice deteriorare a mobilierului sau a sistemului de calcul de la un post de lucru este
imputata financiar titularului postului respectiv (conform distributiei pe posturi facuta
de profesor).

Conform Art. 28, alin. (1) din Statutul elevului:

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de
invatamant sunt obligati sa acopere, in conformitate cu prevederile art. 1357-1374 din
Codul Civil, toate cheltuielile ocazionate de lucrdrile necesare reparatiilor sau, dupa
caz, sd restituie bunurile sau sd suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurilor
deteriorate sau sustrase.

Conform Art. 173, alin. (6) din Regulamentul de functionare si organizare a
unititilor din invitamantul preuniversitar:

Pdrintele, tutorele sau sustindtorul legal raspunde material pentru distrugerile
bunurilor din patrimoniul unitdtii de invatamant, cauzate de elev.

Director, Administrator, Laborant,
—~Prof, Mirica Niculai prof. Olaru Adriana Marin Mioara
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